westermann @

Anleitung zum Verteilen von BiBox-Lizenzen an Schiilerinnen und Schiiler

Schritt 1: Kauf von Lizenzen

Bereits beim Kauf von BiBox-Lizenzen fur Schulerinnen und Schiler im Westermann Shop wird
abgefragt, wer die Lizenzen kunftig nutzen konnen soll. Sie kdnnen aus 3 Optionen wahlen:

Produkt kaufen

Produkt Artikelnummer Lizenzdetails Menge Einzelpreis  Gesamt

i @ Karibu 1 Set, neuer Lehrplan WEB-7055-4405 schuljahreslizenz bis E 7 ] 26,20 € 26,20 €
& BiBox - Ihr digitales Unterrichtspaket 30.09.2025

BF G s Einzellizenz fur Schiler*innen lauft automatisch aus Entfernen

Verkaufer: Léwen Medien Service GmbH

O Ich méchte die Lizenz/-en selbst nutzen und verwalten.

O Ich méchte einzelne Online-Schlussel erhalten, die ich an die Nutzer/-innen verteilen kann.

O Ich méchte einen Online-Schltissel erhalten, den ich an eine Lehrkraft weitergeben kann, damit sie die Lizenz/-en selbst nutzen und
verwalten kann.

1. Wenn Sie die erste Option wahlen, stehen die Lizenzen direkt nach dem Kauf in Ihrem
Benutzerkonto zur eigenen Nutzung und zum Verteilen an Ihre Schiler/-innen zur Verfugung.
In diesem Fall geht es direkt mit Schritt 3 der Anleitung weiter. (Ein Online-Schlissel muss nicht
wie bei den drei nachsten Optionen eingelost werden.)

2. Wenn Sie die zweite Option wahlen, erhalten Sie pro Lizenz einen Online-Schliissel, den Sie an
einzelne Personen zur eigenen Nutzung weitergeben konnen.

3. Wenn Sie die dritte Option wahlen, erhalten Sie einen Online-Schliissel, den Sie an eine andere
Lehrkraft weitergeben konnen, damit sie die Lizenzen fiir die eigene Klasse einlosen kann. Der
Online-Schlussel steht fiir alle BiBox-Lizenzen, die pro Kaufvorgang erworben wurden — egal,
ob es sich um eine oder mehrere hundert Lizenzen handelt.

Beim Einlosen des Online-Schlussels ist also entscheidend, mit welchem Benutzerkonto dies geschieht;
die Lizenzen werden diesem Benutzerkonto zugewiesen.

Bitte beachten Sie: Mochten Sie den Online-Schlissel im Namen der Schule einlosen, so missen Sie
dies mit dem Benutzerkonto der Schule tun. Die Lizenzen werden in diesem Fall im Schulkonto
hinterlegt. Dadurch stehen jeder Lehrkraft, die der Schule zugeordnet ist, die entsprechenden Lizenzen
zur Nutzung in der eigenen BiBox zur Verfligung. Voraussetzung ist, dass jede Lehrkraft bereits eine
BiBox-Lizenz fur diesen Titel besitzt.

Bitte beachten Sie: Das Benutzerkonto der Schule dient ausschlieBlich administrativen Zwecken. Zur
Nutzung der BiBox missen Sie Ihr eigenes Benutzerkonto verwenden!
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Schritt 2: Online-Schliissel einlosen

Wenn Sie einen Online-Schlussel erhalten haben, muss dieser in der Westermann-Kontofihrung
eingelost werden. Gehen Sie dazu auf _www.bibox.at _und wahlen Sie rechts oben neben dem Login-
Button ,Online-Schliussel einlosen®.

©= Online-Schlissel einlésen

Der hinterlegte Link https://mein.westermann.de/user/produkte/schluessel fihrt direkt auf die
folgende Seite:

westermann @

Meine Meine Meine Lehrer- Zentrale
Daten Produkte Services verwaltung Schulerverwaltung Abmelden

Meine Lizenzen

Online-Schliissel einlésen
Hier kénnen Sie einen Online-Schltissel eingeben und damit aktivieren

Online-Schlussel

Fachzeitschriften ‘

Bildungslogin Online-Schliissel einlsen

Nachdem Sie den/die Online-Schliissel eingelost haben, konnen Sie die Lizenzen mit Threm
Benutzerkonto nutzen.

Um die Lizenzen an Ihre Schilerinnen und Schuler weiterzugeben, machen Sie weiter mit Schritt 3.

Schritt 3: Die Zentrale Schiilerverwaltung aufrufen

Melden Sie sich als Lehrkraft mit Ihren Zugangsdaten auf _ www.bibox.at oder in der BiBox-App an.

Klicken Sie im Bucherregal das entsprechende Buch an, fir das Sie die Lizenzen verwalten wollen, und
wahlen Sie aus dem Kontextmenu den Eintrag ,,Schilerverwaltung®.

e

= ¢ Favorit setzen

© ®

282 schiilerverwaltung |

Kringimingl Deutsch 3, Kringimingl Deutsch 3, Kringlmingl Englisch 1
Material fiir Lehrerinnen Material fir Lehrerinnen Material fir Lehrerinne...
sl - ] 978-3-7034-3248-4
BiBox - Lehrerinnen-Ein... BiBox - Lehrerinnen-Ein..
978-3-7034-3228-6 978-3-7034-3228-6

So gelangen Sie zur Zentralen Schulerverwaltung, in der die Schulerinnen und Schiuler Ihrer Schule bei
Nutzung digitaler Produkte der Westermann Gruppe verwaltet werden, siehe Schritt 4.



http://www.bibox.schule/
https://mein.westermann.de/user/produkte/schluessel
http://www.bibox.schule/
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Schritt 4: Klasse anlegen

westermann @

Meine Meine Meine Zentrale
Daten Produkte Services Schiilerverwaltung Abmelden

' Klassen verwalten K It
assen verwalten

Lo D

Sie haben aktuell keine Klassen fir ein Online-Programm der Westermann Gruppe eingerichtet.

Schulerzugénge verwalten

Falls noch nicht geschehen, legen Sie eine Klasse an und geben Schuljahr, Jahrgangsstufe und optional
Zusatz an.

westermann @

Meine Meine Mein_e Zen‘ar'ale 0 Chat starten Abmelden
Daten Produkte Services Schulerverwaltung

Klassen verwalten Klassen verwalten / Klasse anlegen

Schiilerzugange verwalten

Klasse anlegen

Bitte beachten Sie, dass diese Funktion derzeit ausschlieRlich fiir die Online-Programme Antolin, Zahlenzorro,
BiBox, Alfons, Online Diagnose sowie Online-Diagnose Grundschule zur Verfligung steht. Fir unsere anderen
Online-Programme erfolgt die Klassenanlage direkt in der Anwendung selbst.

Wahlen Sie bitte das Online-Programm aus, fir das sie eine neue Klasse anlegen machten. Es werden alle Online-
Programme aufgelistet, fur die Sie eine Lizenz besitzen und die Sie Gber die Schule nutzen kénnen.

Lehrkraft:

CK, Lehrer v

Online-Programm:

BiBox Die Mathe-Forscher/innen 1 Handbuch fiir Lehrerinnen und Lehrer v
Schuljahr: Jahrgangsstufe: Zusatz:

Bitte auswahlen v Bitte auswahlen v - v
Bezeichnung:

Optional, max. 50 Zeichen

Klasse anlegen

Bitte beachten Sie: Ein Online-Programm steht nur dann zur Auswahl, wenn Sie mindestens eine BiBox-
Lizenz (z.B. eine Einzellizenz fur Lehrer/-innen) besitzen.

Per Klick auf den blauen Button ,Klasse anlegen“ werden die Daten gespeichert und Sie bekommen die
Klassendetails angezeigt, siehe Schritt 5.
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Schritt 5: Der Klasse Schiilerzugéange hinzufiigen

Um Ihre Klasse mit Schiilerzugangen zu beflllen, klicken Sie auf ,Schulerzugange hinzufigen®.

Meine

Klassendetails

m BiBox Werkstatt Kunst 1 Alle Bundeslander aufer Bayern

fo Schilerzugange hinzufogen ) / Lizenzen verwalten || Weitere Aktionen -

Klassendaten

Schiilerzugange

Auf der folgenden Seite konnen Sie neue ,Schilerzugange anlegen”. Bei der Neuanlage wird gepruft, ob
es den Namen bereits in der Schiilerverwaltung Ihrer Schule gibt; bei einer Dopplung kame ein Hinweis.

Nutzen Sie deshalb die Moglichkeit auf dieser Seite, bereits in der Westermann Schilerverwaltung
angelegte Schilerzugange aus Klassen anderer Bucher der BiBox oder anderer Online-Produkte zu
ubernehmen. Unter ,Schiilerzugange suchen” stehen Ihnen Filter und eine Suchmaske zur Verfugung,
mit der Sie die darunter aufgelisteten Schilerzugange durchsuchen konnen.

Meine Meine Meine Zentrale
Daten Produkte Services Schilerverwaltung Abmelden

Klassen verwalten / Testklasse

Schilerzugénge hinzufigen

il BiBox Werkstatt Kunst 1 Alle Bundeslénder auBer Bayern

2 Schillerzugénge anlegen

Klassendaten

BiBox Testlehres

Schillerzugange suchen
Dig’

Stufe « || online-Programm  ~ || Kiasse

Schilerzugange ausblenden, die bereits In einer Klasse zu [ B1Box Werkstatt Kunst 1 Alle Bundeslander auBer Bayern aktiv sind.

5 /5 Schiller/-innen

Ausgewahite Schilerzugange (0): | Z

Vorname J# Nachname Benutzername Stufe Klasse Lehrkraft

Nach Auswahl der Schiilerzugange klicken Sie auf ,Zur Klasse hinzufligen®.

Ubrigens: Sie kdnnen auch eine Klassenliste mit Schiillernamen importieren. Wahlen Sie dazu
»Schilerzugange verwalten und klicken Sie auf ,Zugange importieren®:

Meine Meine Meine Zentrale
Daten Produkte Services Schiilerverwaltung

ssen verwalten
Schillerzugénge verwalten

Schillerzugange verwalten
2+ Zugange anlegen{(| L Zugange importieren
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Schritt 6: Lizenzen an Schiilerinnen und Schiiler libertragen

Um Lizenzen an lhre Schilerinnen und Schiiler zu verteilen, gehen Sie links auf ,Klassen verwalten” und
wahlen lhre Klasse aus.

westermann @
Meine Meine Mein.e Zentrale ©7 Chat starten Abmelden
Daten Produkte Services Schilerverwaltung
Klassen verwalten
Klassen verwalten
Schulerzugange verwalten
+ Klasse anlegen

Sie finden hier eine Auflistung aller Klassen, die Sie in einem Online-Programm der Westermann Gruppe
eingerichtet haben und aller Klassen, in denen Sie als zusatzliche Lehrkraft hinzugefugt wurden.

‘ Online-Programm - H Stufe 1, Stufe 2 -

BiBox Pusteblume - Das Sachbuch 4 Ausgabe 2021 MV

Name Stufe  Zusatz Schuljahr X Schiiler/-innen Zusténdige Lehrkraft

Klasse 2a 2 a 202372024 1 CK, Lehrer

BiBox Die Mathe-Forscher/innen 2 Handbuch fiir Lehrerinnen und Lehrer

Name Stufe Zusatz Schuljahr {Z Schiiler/-innen Zustindige Lehrkraft

—p  K|asse 2 2 2023/2024 1 CK, Lehrer

Klicken Sie dann auf den Button ,Lizenzen verwalten®:

Meine Meine Meine Zentrale

Daten Produkte Services Schiilerverwaltung Abmelden
Klassen verwalten Klassen verwalten / Testklasse
Schilerzugange verwalten

Klassendetails

B BiBox Werkstatt Kunst 1 Alle Bundeslander auRer Bayern

|~ ‘
#e Schiilerzugénge hinzufiigen

Klassendaten

Bezeichnung: Testklasse
Schuljahr: 2023/2024
Stufe: 5

Lehrkraft: BiBox Testlehrer

Dann bekommen Sie die verfligbaren Lizenzpakete angezeigt:
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Verfiighare Lizenzpakete

Lizenzpaket Inhalt Freie Lizenzen Ablaufdatum
Meine Einzellizenzen BiBox 5wvon 5 30.09.2023
Klasse Lizenz BiBox

Testklasse

‘ Keine Klassenlizenz v

Schiiler/-in Benutzername Lizenz BiBox

Anna Blume annablumela .
Keine Einzellizenz v

Hen Weil henryweilla
v v ‘ Keine Einzellizenz v
Linda Holunder lindaholu1a o .
Keine Einzellizenz v
Emma Freibaum emmafreibla .
Keine Einzellizenz v
Peter Witzig peterwitzla ‘

Keine Einzellizenz v

All wahlen / Alle abwah
& Auswnien @ abwanien Lizenz fir ausgewahlte Zugénge -

Keine Lizenz

m 1) Meine Einzellizenzen - 30.09.2023

1. Wabhlen Sie durch Setzen von Hakchen einzelne Namen oder die gesamte Klasse aus (,Alle
auswahlen® unter der Schiulerliste).

2. Klicken Sie nun den Button ,Lizenz fur ausgewahlte Zugange"” unter der Liste an und wahlen Sie
das Lizenzpaket aus, aus dem Sie Lizenzen vergeben mochten.
(Unter ,Lizenz fir ausgewahlte Zugange" werden alle fir Sie verfligbaren Lizenzpakete
angezeigt. Dies konnen Lizenzen sein, die Sie selbst erworben oder durch Einldsung eines
Online-Schlissels Ihrem Benutzerkonto zugewiesen haben — ,Meine Einzellizenzen*. Oder es
konnen BiBox-Lizenzen sein, die die Schule zentral erworben und tiber einen Online-Schlussel
fur die Schule eingelost hat — ,Einzellizenzen meiner Schule*.)

3. Mit ,Speichern” bestatigen Sie Ihre Auswahl und die Lizenzzuweisung.
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Schritt 7: Zugangsdaten fiir Ihre Schiilerinnen und Schiiler ausgeben

1. Um den Schilerinnen und Schilern ihre Zugangsdaten zu geben, wahlen Sie links
»Schulerzugange verwalten®.

Meine Meine Meine Zentrale
Daten Produkte Services Schilerverwaltung Abmelden

Klassen verwalten . .
= Schilerzugénge verwalten
¢ Schilerzuginge verwalten

A&+ Zugénge anlegen ‘ X Zugénge importieren

Die Liste der aktiven Schiiler/-innen zeigt alle Schilerzugange Ihrer Schule, die in einem Online-Programm der
Westermann Gruppe eingerichtet wurden. Sie kénnen sich eine gewtlinschte Auswahl an Schiilerzugangen
anzeigen lassen, indem Sie nach der Jahrgangsstufe, einem Online-Programm oder einer Klasse filtern.

Durch Klick auf den Benutzernamen gelangen Sie zu den Schiilerdetails und kénnen den Schillerzugang verwalten.
Klicken Sie auf den Namen der Lehrkraft einer Klasse, so werden Sie auf eine Ubersicht aller Klassen dieser
Lehrkraft weitergeleitet.

ame, Nachname, Benutzername H Stufe - H Online-Programm - ‘ Klasse -
O Nur Schiilerzugange anzeigen, die in keiner Klasse aktiv sind.
5 /5 Schiiler/-innen
Ausgewahlte Schillerzugange (5): | Stufe &ndern k Kennwérter anzeigen )
Vorname % Nachname Benutzername Stufe Klasse Lehrkraft
Anna Blume annablumela 5 W'estk asse BiBox Testlehrer
[ Testklasse 3 BiBox Testlehrer
Emma Freibaum emmafreibla 5 ﬁ‘estk asse BiBox Testlehrer
[ Testklasse 3 BiBox Testlehrer

2. Wahlen Sie durch Setzen von Hakchen einzelne Namen oder die gesamte Klasse aus (,Alle
auswahlen” unter der Schulerliste).

3. Klicken Sie den Button ,Kennworter anzeigen®

Fur die Anzeige wird zur Sicherheit erneut Ihr Passwort abgefragt.

5. AnschlieBend wird IThnen die Liste der gewahlten Schulerinnen und Schuler mit den zugehorigen
Benutzernamen und Kennwortern angezeigt. Diese Zugangsdaten konnen Sie sich auch in einer
PDF-Datei ausgeben lassen, um sie auszudrucken, auszuschneiden und dann einzeln an Ihre
Schulerinnen und Schuler zu verteilen.

Technischer Hinweis: Die Kennworter werden als PDF-Dokument gedffnet. In einigen Browsern
muss das Offnen noch einmal per Klick bestatigt werden.

b

Fertig! Ihre Schilerinnen und Schiiler kdnnen sich nun mit ihren Zugangsdaten auf www.bibox.at
oder in der BiBox-App anmelden.

Sie haben noch Fragen?
Schreiben Sie uns eine E-Mail an bibox@westermann.de oder rufen Sie uns an. Wir sind Mo-Do von 8-
18 Uhr oder freitags von 8-17 Uhr unter der Telefonnummer +49 531 123 25 335 erreichbar.



http://www.bibox.schule/
mailto:bibox@westermann.de

